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La mission d’Agri-Réseau:

Accroitre la diffusion d’information de pointe aupres des entreprises et professionnels
québécois de I'agriculture et de I'agroalimentaire par le biais de sites Internet spécialisés.

Agri-Réseau C’est :

e 36 sites spécialisés

e 39 pilotes et co-pilotes engagés

e 350 auteurs

e 9000 abonnés sur notre liste d’envoi + 5 500 abonnés pour le site du réseau
d’avertissements phytosanitaires

e Plus de 1,2 million de pages vues*

e 160000 utilisateurs*

e 18 000 contenus disponibles**

*Source : Google Analytics, période du 15 janvier 2014 au 14 janvier 2015
**En date du 15 janvier 2015.

Qu’est-ce qu'un pilote?

Un pilote c’est un expert reconnu dans son milieu pour ses connaissances et compétences dans
un secteur d’activités. Il s’associe de copilotes, d’auteurs et d’organisations pour le soutenir
dans I'alimentation d’un site spécialisé. C'est lui qui oriente les contenus, qui en approuve les
dépots tout en suivant les directives de la politique éditoriale. Il veille a envoyer des nouveaux
contenus (documents, liens utiles, évenements) afin de répondre aux besoins d’information des
producteurs et conseillers de son secteur d’intervention.

Fonctionnement : La gestion de chacun des sites spécialisés repose sur un groupe
multidisciplinaire d’experts, coordonnée par un pilote de site, reconnu dans le milieu.

Mandats du pilote :

e QOriente le contenu du site

o Indexe I'information

e Approuve la mise en ligne des documents et événements

e Recrute des auteurs et collaborateurs

e Assure une veille informationnelle

o Vérifie périodiquement que I'information sur le site est toujours pertinente et a jour.
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Engagement du pilote
Comme pilote d’Agri-Réseau, je m’engage a :

Appliquer la politique éditoriale.

Approuver les nouveaux documents au moins une fois par semaine.

Désapprouver les documents expirés au moins une fois par mois.

Vérifier les liens brisés au moins trois fois par année.

Rechercher régulierement des documents pertinents.

Vérifier a I'occasion que les documents présents sur mon site (surtout les plus anciens)
sont toujours pertinents.

Déléguer mes responsabilités a mon équipe de pilotage ou au gestionnaire des contenus
web lorsque je prévois étre absent plus d’une semaine.

Le gestionnaire des contenus est en appui aux pilotes. Il peut vous aider au besoin dans la

réalisation de vos taches, le recrutement de nouveaux collaborateurs pour le site, les dépots ou

I"'approbation des contenus.

L'information déposée sur Agri-Réseau :

Fiches techniques

Résultats d’épreuves
Conférences

Statistiques

Documents de synthese
Résultats de recherche

Liens Internet

Documents hébergés sur d’autres sites (référencement)
Avertissements phytosanitaires
Vidéos

Evénements et formations

etc.

Clientele :

Les entreprises des secteurs de I'agriculture et de I'agroalimentaire

Les conseillers et spécialistes des secteurs de I'agriculture et de I'agroalimentaire
Les institutions de formation et leurs clienteles

Les producteurs agricoles, les producteurs-transformateurs, les transformateurs
agricoles de petite ou moyenne taille.

Politique éditoriale en bref:

L'information diffusée est a caractére scientifique, économique ou technique et elle est
validée par un pilote expert. Elle n’exclut pas I'information générale pertinente a un
secteur.

Les documents traitent d’un sujet spécifique et contiennent une information compléte
sur le sujet.
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http://www.agrireseau.qc.ca/Politique-editoriale

e Les documents ne peuvent étre orientés a des fins strictement commerciales.

e Toute contribution d’un auteur se fait sur une base volontaire, sans rétribution.

e Les auteurs demeurent propriétaires des documents qu’ils déposent et ils en retirent
tout le crédit.

e Les documents déposés sur Agri-Réseau sont prioritairement en francais.

Les avantages de diffuser avec Agri-Réseau :

e Rayonnement
— Diffuser ses résultats de recherche dans la francophonie
— Contribuer au savoir collectif en faisant connaitre ses rédactions
professionnelles
— Développer des liens avec d’autres auteurs
— Positionnement et référencement efficaces par des moteurs de recherche tels
gue Google
e Reconnaissance
— Connaitre le nombre de téléchargements effectués pour ses contenus
e Economie
— Plate-forme gérée par une équipe informatique dynamique
— Economie de temps et d’argent en ce qui concerne la gestion de sa banque de
documents sur Internet
e Soutien technique
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Authentification:

Sur le site www.agrireseau.net

Création d’'un compte Agri-Réseau ou CRAAQ
L'authentification se fait avec le méme identifiant (adresse courriel) que le profil du CRAAQ.

Si vous n’avez pas de profil CRAAQ, vous pouvez vous créer un profil directement sur Agri-
Réseau en cliquant sur le bouton , puis sur [ seceernconoe RSN compte existe

déja, vous aurez le message suivant :

Un compte avec le courriel existe dans notre base de données, si vous avez oublié votre mot de
passe, veuillez cliquer sur Mot de passe oublié

Récupérez votre mot de passe de cette facon pour vous connecter.

Acces pour le pilotage
Une fois votre compte créé, vérifiez avec le gestionnaire des contenus web si vous avez un accés
au pilotage du site

Connexion

Pour vous connecter, cliques sur le bouton IEEEEEETEEN | Entrez votre courriel et votre mot de
passe .

Si vous pensez utiliser I'ordinateur a partir duguel vous vous connectez souvent, cochez la case
« Rester connecté ». Ceci vous permettra d’étre déja connecté au site lorsque vous allez sur le
www.agrireseau.net

Si vous avez déja un compte, mais que vous avez oublié votre mot de passe, la fonction “ Mot de
passe oublié?”” vous permet de récupérer vos informations.

Votre compte
Lorsque vous cliquez sur votre nom a droite, vous pouvez modifier en tout temps I'information
en cliquant sur « Mon compte » :

BLOGUE && GUILLAUME BRETON ~

®ion compte @
Mes abonnements
Mes documents
Changer mon mot de passe

Déconnexion
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Vos abonnements
Vous pouvez suivre les dépots de tous les sites en vous abonnant comme usagé a ceux-ci. Deux
facons de faire. Pour accéder a tous vos abonnements, cliquez sur « Mes abonnements » :

& GUILLAUME BRETON ~

Mon compte
@ [les abonnements e
Mes documents
Changer mon mot de passe

Déconnexion

Dans chacun des sites spécialisés, vous avez acces directement a 'abonnement dans la case
rouge qui se situe a droite de I'écran :

v Arbres fruitiers % *. Nous joindre

Q |z Date ~

par production k4 Arbres fruitiers
Inclure & mon infolettre hebdomadaire

2 Gérer tous mes abonnements

Pilotage

Vos documents

La section « Mes documents vous permet d’accéder a tous les contenus que vous avez proposé
sur le site. Vous pouvez les modifier ou les supprimer, mais il n’est pas possible de faire le
pilotage a partir de cette section.

# Accueil du site v Naviguez par site spécialisé %, Nous joindre

Guillaume Breton

Mes abonnements Journée acéricole 2016 Capitale-Nationale-Mauricie Linnovation et 'aménagement durable, c'est

Mes documents
Changer mon mot de passe

rentable!
Le samedi 16 janvier 2016
Joumnée de formation en acériculture. plusieurs conférences portant sur des sujets d'actualité - Passer de 'huile au bois Equipement forestier et bois de

chauffage en production acéricole L'alcoal isopropyligue et les plastiques du réseau de collecte Le longicomne asiatique La planification L'aménagement
de votre érabliére

Déposant - Breton, Guillaume gbrefon@craaq qc ca

prosuctons [ SRRy [é-or

QR 7 coccon | oo o | canne | oo oo | s | i e | g
=3

Identifiant unique : 91190
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Fonctionnalités de I'interface pilotage :

Proposer du contenu
Tous les utilisateurs qui se créent un compte peuvent maintenant proposer des contenus sur le
site. Le travail de validation est donc d’autant plus important.

En tant que pilote, vous pouvez donc évidemment proposer différents contenus sur le site, soit
un document, un lien, une image, un texte simple, un billet de blogue, un événement ou une
vidéo.

Pour proposer un contenu, il faut étre dans une des sections dans le menu du haut (Documents,
Calendrier, vidéos, Blogue) :

DOCUMENTS CALENDRIER VIDEOS BLOGUE

Le bouton n’apparait pas sur la page d’accueil.

Le bouton est a droite de la page :

Proposer un document

Proposer un événement

Proposer une vidéo

Proposer un billet

Il est possible de déposer n’importe quel type de contenu a partir de toutes les sections

*Pour choisir entre déposer un document ou un lien, référez-vous a I’Annexe 3
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Formulaire déposer un document :
Choisissez le type de contenu :

Assurez-vous tout d'abord gue le contenu gue vous souhaitez soumettre ne se trouve pas déja sur le site et que
vous avez les autorisations nécessaires (accord de 'auteur ou des propriétaires des droits d'auteurs). Le
document doit respecter Ia politique &ditoriale du site

Choisissez un format de document & proposer :
O Un document

) Un lien vers un decument ou un article

O Une image

O Un texte

© Un billet de blogue

) Un événement

O Une vidéo

Vous trouverez dans cette section le formulaire a remplir afin de soumettre un contenu (dans ce
cas un document, soit un fichier PDF par exemple). Prendre note que les champs précédés par
un astérisque (*) sont obligatoires.

*Titre : Champ obligatoire - Inscrire le titre du document
Auteur : Inscrire le nom de I'auteur / auteurs

Organisme : inscrire le nom de I'organisme qui a publié le document. Utilisez la saisie semi-
automatique pour choisir les organisations proposées. Ceci permettre de faire le lien vers le logo
de I'organisation (si disponible)

Description : C’est ici que I'on inscrit la description du contenu. Ces informations doivent
précise (termes exacts) et en format abrégé, c’est-a-dire en 4 -5 lignes maximum. Quelques
outils de mise en page sont disponibles en cliquant sur la barre supérieure :

Description :

Vous pouvez accéder au code source de la description en cliquant sur I'icone source. Assurez-
vous que les mots clés importants se retrouvent dans le texte de la description. Référez-vous a
I’Annexe 2 - Le moteur de recherche
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Si vous avez un lien Internet a intégrer, il faut utiliser I'icone de la chaine en surlignant un mot
qui représente la destination, ainsi I’adresse URL n’apparaitra pas dans sa forme longue dans la
description.

Description :

0

[ source | B (@

B I U S x, x I,| [Ral| Nomal = || Taile - || A~||2d & .

1. Surligner I’hyperlien : Surligner le ou les mots qui feront partie de I'hyperlien.

2. Cliquez l'icbne de la chaine : L'icone de la chaine ouvre le menu d’options d’insertions
d’hyperliens. Sélectionner URL dans le menu “Type de lien”. La destination peut
également étre une adresse courriel.

3. Inscrire I'URL de votre hyperlien dans le champ URL. Cliquer sur “OK" et I'hyperlien
apparait dans le champ description sous les mots initialement surlignés.

*Document : Champ obligatoire - Cliquer sur le bouton "parcourir' et sélectionner le
document que vous désirez télécharger. A noter de déposer des documents en format PDF de
préférence. Aussi, si le poids dudit document est de plus de 10 Mg, veuillez le mentionner dans
la description.

Ajouter une vignette : Il n’est pas obligatoire d’ajouter une vignette, mais nous pensons
que les documents accompagnés d’une vignette seront plus consultés par les utilisateurs. La
vignette doit étre une image. Aucun logo ou image contenant du texte ne seront acceptés. Si
vous n’avez pas d’image, mais que le document en contient, vous pouvez utiliser un outil de
capture d’écran (fourni gratuitement avec Windows 7 et +) pour enregistrer une image du
document et vous en servir comme vignette.

*Sites reliés : Champ obligatoire — C’est ici que vous spécifiez a quel site spécialisé vous
voulez proposer votre document. Vous pouvez proposer votre contenu a plus d’un site
spécialisé.

Productions reliées : Sélectionner a partir de la clé de contenu, les productions reliées au
document que vous désirez soumettre. Référez-vous a I’Annexe 1 - La clé de classement.

Sujets reliés : Sélectionner a partir de la clé de contenu, les sujets reliés au document que
vous désirez soumettre. Référez-vous a I’Annexe 1 - La clé de classement.

Mots clés : Cette section est facultative, mais importante a remplir pour que le document soit
trouvé facilement. Inscrire au maximum 3 mots clés en lien a votre document en les séparant
par des points virgules. Ces mots clés aideront les utilisateurs a retrouver votre contenu.
Référez-vous a I’Annexe 2 pour des informations supplémentaires sur le fonctionnement du
moteur de recherche.

Langue : Inscrire la langue du document soumis. Généralement, les documents sur Agri-
Réseau sont en francais, mais I'information peut étre en anglais ou en espagnol.
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Provenance geographique : Inscrire la provenance géographique du document.

Date du dépot : Inscrire la date a laquelle vous soumettez le document.

*Date de publication : Inscrire la date a laquelle le document a initialement été publié.
Par exemple un document d’une année précédente qui est toujours d’actualité.

Expiration : Permet d’inscrire la date a partir de laquelle votre contenu ne sera plus visible
sur le site public. Le document sera alors automatiquement retiré.

Une fois que vous avez terminé d’inscrire toutes les informations nécessaires a votre dépot,
cliquer sur le bouton "soumettre". Votre formulaire sera acheminé aux pilotes des sites
spécialisés auxquels vous avez proposé votre document.

Si le formulaire est incomplet, c’est-a-dire qu’un champ obligatoire est manquant, le systeme
vous indiquera la section a I'aide d’un rectangle de couleur vous empéchant ainsi de compléter
le dépot.

*Titre:

Auteur: A auteu A Utere
de l'auteur/auteurs

Organisme: Mom de l'arganisme qui a produit le document. ex : CRAAQ

CRAAQ — Procédure de dépot d’un document sur Agri-Réseau
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Pilotage :

Pilotage de I'accueil :

Sur la page d’accueil, vous pouvez ajouter un mot du pilote, des liens rapides vers des sections
du site ou des ressources externes, ainsi que les choix du pilote. Pour piloter la page d’accueil et
modifier le « Mot du pilote » et les « liens rapides », vous devez étre connecté a Agri-Réseau, et
aller a la page d’accueil de votre site. Choisir le site dans la barre noire « Naviguer par site
spécialisé », puis cliquer sur « Accueil » :

# Accueil du site v Agroenvironnement % ‘. Nous joindre

A droite, cliquez sur le mode édition pour modifier la page d’accueil :

&4 Agroenvironnement
Inclure a mon infolettre hebdomadaire

= Gérer tous mes abonnements

Pilotage

Mode de navigation

Filtre

Documents approuvés

Ordre
Date de modification[w]

Outils

Vous aurez acces au boites « Mot du pilote » et « Liens rapides »

Utilisez les outils de mise en forme en cliquant sur la barre du haut :

Tant qu’il n’y a rien d’inscrit dans ces sections, elles n’apparaitront pas sur le site. Pour ajouter
des images, vous pouvez tout simplement faire un copier-coller a partir de Word.
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Approbation des documents et des vidéos

Les pilotes doivent seulement approuver les documents et les vidéos soumis sur le site. Les
événements ainsi que les billets de blogue sont approuvés par le Gestionnaire des contenus
web. N’hésitez pas a communiquer avec celui-ci pour toute question ou commentaire sur les
contenus qu’il approuve. En cas de doute sur un évenement ou un billet de blogue, le
gestionnaire des contenus web communiquera avec les pilotes concernés avant d’approuver le
contenu..

Avant d’approuver un document ou une vidéo
Petit pense-béte avant d’approuver un document

e Vérifier le lien ou le document

o Vérifier le titre

e Vérifier la description (ou en ajouter une bréve s’ll n’y en a pas)
o Vérifier les sites reliés

e Vérifier les sujets et productions reliés

e Ajouter des mots clés (environ 3)

Approuver un document
Sur votre site, cliquez sur la section « Documents » dans le haut :

DOCUMENTS CALENDRIER VIDEOS BLOGUE
em—————

puis sur le lien « pilotage » a droite :

£4 Agroenvironnement
Inclure & mon infolettre hebdomadaire

< Gérer tous mes abonnements

- Pilotage

Mode de navigation

Filtre

Documents approuvés

Ordre
Date de modification [v]

Outils

Lorsque vous cliquez sur « Pilotage », vous placez automatiquement le filtre « Documents en
attente d’approbation ». Pour consulter les documents, vous pouvez rester en mode normal et
cliquer sur les liens :
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Q 15 Date ~

Y Filirer par sujet ~ Y Filtrer par production ~

q Faire differemment...s'tu payant?

 Nouveau
Présentation dinnovations 4 la ferme, avec une emphase sur les cultures de couverture et les cultures combinées. Note: présentation
avec son, faire F5 pour entendre I3 voix du présentateur.

Eric Lapierre
Ferme Duhamel Lapierre inc., Action Semis Direct, Club Agri Conseil Maska

Ecole d'été en agroécologie
# Nouveau
La Révolution Verte a permis de nourrir une partie de la planéte, mais  quel prix? La sous-alimentation touche encore 205 millions

de personnes dans le monde et plus de 3,5 milliards d'étres humains souffrent de malnutrition. De plus, nos modéles agricoles et
alimentaires pésent lourd sur les équilibres écologiques de .

Jihane Lamouri
Chaire en développement international, Faculté des sciences de l'agriculture et de I'alimentation (Université Laval)

E4 Agroenvironnement
Inclure @ mon infolettre hebdomadaire

- Gérer fous mes abonnements.

Pilotage

Mode de navigation
Normal

Filtre

Documents en attente d'approbation| |

Ordre
Date de modification ]

Qutils

Pour approuver ou modifier un document, vous devez étre en mode « Edition :

7

v Agroenvironnement X%

Q I¥ Date ~

Y Filtrer par sujet ~ Y Filtrer par production v

# Modifier Ajouter aux alertes | % Ajouter au choix du pilote | O Approuver

Faire differemment...s'tu payant?

Présentation d'innovations 2 Ia ferme, avec une emphase sur les cultures de couverture et les cultures combinéss. Note: présentation
avec son, faire F5 pour entendre Ia voix du présentateur. ..

Eric Lapierre
Ferme Duhamel

pieme inc, Action Semis Direct, Club Agri Conseil Maska

Déposant : Gélinas, Bruce bruce gelin

Productions

Sujets e

Identifiant unique : 91359

Modifier

Modifier vous permet de corriger la description ou I'indexation du document. En mode édition,

B4 Agroenvironnement
Inclure a mon infolettre hebdomadaire

- Gérer tous mes abonnements

Pilotage

Mode de navigation

Filtre:

Documents en attente d'approbation[w]

Ordre
Date de modification ]

Outils

vous avez également accés au formulaire en cliquant sur le lien (titre). Remettez-vous en mode

Normal pour voir le document, le télécharger ou visiter la page web déposée.

Ajouter aux alertes
Les pilotes peuvent lorsqu’ils le souhaitent envoyer des alertes a tous les abonnés de leur site.

Les envois se feront automatiquement aux abonnés une fois les documents approuvés. Par

contre, si vous souhaitez qu’un dépét soit envoyé immédiatement ou si vous souhaitez
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communiquer une information particuliére aux abonnés, vous pouvez le faire en envoyant une
alerte.

IL N’EST PAS NECESSAIRE D’AJOUTER LES DOCUMENTS AUX ALERTES POUR QU’ILS SOIENT
ENVOYES DANS L'INFOLETTRE HEBDOMADAIRE.

Envoyer un document ou une vidéo en alerte

e Cliquez sur

e Approuvez le document ou la vidéo.
e Cliquez sur le bouton « Envoyer une alerte » dans la boite de pilotage :

Pilotage

Mode de navigation

Filtre

Documents approuvés

Ordre
Date de modification |z|

Outils

e Vérifiez les documents
e Pour retirer un document d’une alerte, vous devez retourner dans la section documents

I - ...........

e Modifiez le titre du message (facultatif). le titre par défaut est « Un nouveau document
a été déposé sur le site... »

e Ajoutez un message a joindre a I'envoi (facultatif). Si vous souhaitez ajouter des détails
a votre envoi ou envoyer uniquement un texte aux abonnés

Pour que l'alerte soit envoyée, il faut cliquer sur le bouton noir :

Envoyer l'alerte pour les documents ci-dessous

Un document ou une vidéo est envoyée avec les alertes sera également envoyé avec |'envoi
hebdomadaire aux abonnés (lorsque I'e.

Ajouter aux choix du pilote

Ce bouton du pilotage vous permet de mettre certains documents, vidéos ou billets de blogue
en évidence sur la page d’accueil de votre site. Si aucun document n’est ajouté aux choix du
pilote, les documents les plus récents s’affichent par défaut. Un maximum de 5 documents
s’affiche dans les choix du pilote. Les plus récents s’affichent en haut. Si un document ne
s’affiche plus (Plus que 5 document) et que vous souhaitez le remettre de I'avant, il suffit de le
retirer des choix du pilote et de I'ajouter a nouveau.

Document non conforme

Si le document n’est pas conforme et qu’il vous manque d’information pour le déposer
correctement, vous pouvez voir le nom du déposant et son adresse courriel. Communiquez
avec lui pour obtenir les informations qui vous manquent. Vous pouvez également demander au
gestionnaire des contenus web de contacter le déposant pour faire les suivis appropriés.
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Envoi aux abonnés (Mis a jour)
Les envois aux abonnés se font maintenant de fagon automatique.

Lorsqu’un contenu (document, vidéo ou billet de blogue) est approuvé en choisissant
« Normal », il sera ajouté a la prochaine infolettre hebdomadaire. Pour ne pas envoyer aux
abonnés, choisir « Sans envoi courriel)

O Approbation | ¥ Supprimer

O Mormal

O Sans envoi courriel

Tous les documents, vidéos et billets de blogue approuvés (en choisissant « Normal) depuis le
dernier envoi hebdomadaire seront automatiquement ajoutés au prochain envoi. Les envois se
font toujours le méme jour pour un site.

Voir I’Annexe 5 pour les jours d’envois de chacun des sites.

Si vous souhaitez envoyer de nouveau un document aux abonnés, vous pouvez le faire en
désapprouvant et en approuvant de nouveau le document. De cette facon il sera
automatiquement ajouté a votre prochaine infolettre hebdomadaire.

Voir Annexe 4 pour un exemple de l'infolettre.

Supprimer un document sur Agri-Réseau (mis a jour)

Actuellement le bouton « Supprimer » efface le document de tous les sites d’Agri-Réseau si vous
avez déposé le document. C'est-a-dire que votre nom et courriel s’affichent vis-a-vis

« Déposant » en mode édition.

Déposant : Breton, Guillaume gbreton@craaqg.qc.ca
Sites
Productions

Identifiant unique - 90699

Si vous n’étes pas le déposant, vous pouvez utiliser le bouton supprimer pour retirer le
document de votre site. En cliquant sur « supprimer », ceci retire tout simplement votre site de
la liste des sites. C'est I’équivalent de cliquer sur « Désapprouver », puis sur « modifier » et de
retirer votre site.
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Lorsque vous cliquez sur « Supprimer », un message vous demandant si vous souhaitez informer

les autres pilotes que le document a été supprimé du site s’affiche. Cliquez sur « OK » si vous

pensez que le document devrait étre supprimé partout (Ceci informe les autres pilotes que vous

souhaitez supprimer ce document). Si vous cliquez sur « Annuler », c’est que vous pensez que le

document demeure pertinent sur les autres sites. Ensuite, une confirmation de la suppression
vous est demandée. Cliquez sur OK va simplement enlever votre site de la liste des sites reliés.
Le document ne sera donc plus accessible sur votre site.

Par contre, si le document est seulement déposé sur votre site, il sera supprimé pour de bon.

Parking (mis a jour)

Le parking permet de déposer des documents sur le site sans avoir a remplir un formulaire de
dépot. Utilisé souvent pour des documents en annexe a un document principal. Ou pour avoir
un lien web vers un document sans que celui-ci soit visible et annoncé a tous les abonnés.

Pour le parking, deux facons de I'utiliser :

1. Lorsque vous avez un document a y déposer (pour créer un lien internet)
a. Cliquer sur le bouton « Parking » situé dans les outils de pilotage :

Filotage

b. Choisir dans quel dossier vous souhaitez classer ce nouveau document en
cliquant sur celui-ci :
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Si le dossier n’est pas
créé, cliquez sur le dossier

—aDossiers | Ewem CEsdae Do Giaes oasprincipal avec le bouton
T T1E Kile_poes i s droit de la souris, puis sur
SR - g 2
' Pewees -
e « Nouveau sous
1§ Exeramani_1213 .
ol I | sy i 3000 et .. dossier » :
:_-]“ oo ?&“;x;l:;l &7 Mﬂl:bll:? B!IH::};ILIJ 1]
_Jhﬂmu—uﬁ
] Corvaily i B Alyune 5 Google Ansltics. T - Ousl e éndation L8
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-4 g O
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DEREA RATT
o ion, Jusras i Ageesasfubrageldly g, i
SROETEAR Wi BT 10T (o IR R L )
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| Pt et o P rd vt e 9
HREEE 8 A Kt .._'Iul:i- - DEEEIQH | o Drvorer 250
m-, ] % - ) 2 frnen ===

His.rni) wA-Soan

el

5
3 rmaes,
2]“ T r':r:.:lm
el Tracestoremacon miewriare
R T~
4
i 2

¢. Ajoutez votre document avec le bouton « Envoyer », puis sélectionner le
document sur votre ordinateur :

Dossiers 1T Bwoyer | %5 Rafraichr /¥ Configuration (i Agrande 44 Mide
= =3 Fichiens
[C1 Axe_pour_les_picies
[Z1 Analyse comparative, cubsre o
[y Breves
'ij. o MTCTOOZ Portail » Documents » Bonnes_pratiques » -JJ, ” Rechemher dans : Bonnes prot_ o |
Cirganiser = MNouveau dosser == 0 8 l
;L i F MNom Maodifié Ie Type Tailke
| | B Bureau 4. Messages_Hebdomadaires_sunns 20150805 10:14 Dossies de fichiers
"7 Drophax 1) Guide_Pilotage-doc M15-09161035  Document Micres. 1016 Ko
2 Emplacemenits ré = Guide_Pilotsgepdl 2016-04-06 15:39 Adobe Acrabat D 1388 Ko
[ | B Tééchmgement: = =T Guide,_Filotsge_Portail. paf 2016-0406 15:35 Adobe ficrobat D- 1356 Ko
i @ Guade_Pilotage_Postail 20151218 doo 2016-04-06 15:39 Document Micres. 1391 Ko
L‘, A Biblgthéques = Guide_Pilotage_Portail 20151218 pdf 2016-01-27 0849 Adabe Acrobat D 1477 Ko
- Preg _:,1| Documents L8 E_i] Idees_Messages_aux_pilotes.doc 2015-08-11 1743 Documient Micros.. Ko
fobd i tmages ldees_Messages_aux_pilotes2.docx NIS-09021622  Decument Micros 33 Ko
o' Musique @J Indexstian_documents.dacx 2015-06-17 090 Diocument Micros. 41 Ko
B vidéss
Nom du fichier: | v [ Tous lesfichiers () -
[ Ouwaie fr] | Anouier |
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d. Pour obtenir le lien, il suffit de double-cliquer sur un document. Celui-ci s’ouvre
alors dans une page web. Vous pouvez alors copier I'adresse du document.

2. Lorsque vous étes en train de faire un dépot (il faut que vous soyez sur votre site
spécialisé), vous avez accés a tous les documents du Parking.
a. Dans le formulaire de dépot, cliquez sur I'outil « Lien » pour créer votre lien
hypertexte :
Description :
Bsorce | B[@ B« » (=)= ™[

B I US x. x* | T,| Gl|| Fomat ~|[| Taille ~

Lien a creel

b. Cliquer ensuite sur le bouton « Explorer le serveur » :
LEan x

Iros sur W lien Gibie | Avancé

Tyoe da ban
AL W]

Protoc o URL
hidpd (1

-—)E.‘pnﬂ:" i S

¢. Vous aurez alors acces au Parking de votre site :

{2} CKFinder2 - Intemet Explorer
&5 hetps/ ) vvo agrireseaunet/scripts/ pluging cifin

Dossiers Erney

[C]) Evenemerd_2014
(7} Corbadie

2 2 | 2 @ 2 2

BCEnCURUNE-: AR © LURE £ B O BPRonce_BCencubure  fplant acert-SiLaul dépiant acenmosc 20
10012012 35 07022014 1401 20012014 10 12042013133 26022014 1910 08122013 13:08 10122013 11:24
108 Ko 4 Ka M Ko 125K ¥ Ko 554 Ko 188 Ko

2 2 2 2 2 2 2

Dépiiont stcante répors  céphant paspésie acén  Dépliant A Gaspésie2(  déplent_procuctewrps  Estie Déphant acdricod  exiormusre jpumée st Fomstion_acenculiune
100712014 25 OTAN20NS 623 S012014 23 260112013 1047 072013 1545 OMI2R013 1325 15122010 1453
1.83 Mo 135 Ka W6 Ko 201 Ko 360M0 176 Ko ik

2 2 2 2 2 2 b i

24 m joumée scer | Linfo_acer forest B Jounde acer 014 Ma  Joumés scédcole 2014 Travaus disutomne etp
DIIZAN0 1650 2015 18123 1353 ITHA0N0 1536 014 821 OWI2R013 1356 JIFIO2006 1041
252K 252Ks 3 Ko 260 Ko 85K EEKo 34 Ko

This ks e DEMO version of CRFince
Please visit the CXFinder web sie to
obtain & vabd icense. 2afchiers

d. Double cliquez sur le document que vous souhaitez ajouter en lien, vous n’avez
plus qu’a confirmer la création du lien :
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Lien

Infos sur be fien || Cible dvancé
Type da kan

URL v

URL
referencesTIARNexES _hreemage. pal

Prabacoia

2 JUlra> | W

Expiofes @ Seneur

Annuder

Statistiques (mis a jour)
Les pilotes ont accés a une section « Statistiques » dans laquele vous trouverez les informations

suivantes :

Statistiques Détails ou commentaires

Nombre de Incluant tous les formats, documents, évenements, vidéos, billets de

documents total sur | blogue

le site :
Cette statistique inclue tous les documents (méme ceux expirés ou en
attente d’approbation)

Nombre de PDF, Word, Excel, image, etc déposés sur le site

documents

physiques :

Nombre Tous les dépbts qui font référence a un contenu externe a Agri-Réseau

d'hyperliens ou de
références :

(lien vers un document, un autre site, une vidéo, etc.)

Nombre de (incluant les documents, événements, vidéos et billets de blogue)
documents
approuvés :
Nombre de (incluant les documents, évenements, vidéos et billets de blogue)

documents en
attente
d'approbation :

Nombre de pilotes :

Nombre de personnes qui ont les acces de pilotage sur le site
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Nombre d'auteurs : | Nombre de personnes différentes qui ont proposé des contenus sur le
site

Nombre d'anciens Personnes qui se sont abonnés sur I'ancienne plateforme et qui n’ont pas
abonnés : encore mis a jour leurs informations de connexion

Nombre de Personnes qui se sont créées un compte sur la nouvelle plateforme
nouveaux abonnés

Envois courriel Dates auxquelles ont été envoyés les infolettres du site. le chiffre
représente le nombre de courriels auquel a été envoyée l'infolettre, soit
le « Nombres d’anciens abonnés » + le « Nombre de nouveaux abonnés »
(Si 0, c’est qu’il n’y a pas eu d’envoi)

Les envois d’alertes ne sont pas pris en compte.

Les pilotes ont maintenant acces aux statistiques de consultation des documents :

Agricultune, Pécheries
et Alimentation

Québec e

Crate o pubiieat

Ce chiffre comprend le nombre de fois ou cette page a été vue sur tout Agri-Réseau depuis la

mise en ligne du nouveau site (7 décembre 2015) ou la date de publication du document s’il a
été publié apres cette date. Cette information est uniquement visible par les pilotes et le
déposant.

Utilisateurs

Pour le moment si vous souhaitez donner les droits de pilotage ou les acces auteurs a quelqu’un,
communiquez ses coordonnées au gestionnaire des contenus web qui prendra contact avec
cette personne.

Liens brisés (mis a jour)
Un site avec peu de liens brisés sera beaucoup plus agréable a consulter pour les utilisateurs!

De plus, réduire le nombre de liens brisés sur un site permet a terme d’améliorer le
référencement (la facon dont le site est percu par les moteurs de recherche comme Google). Un
bon référencement web est essentiel pour que les internautes trouvent le site en effectuant des
recherches par mot clés a partir de Google ou autres moteurs de recherche.
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Pour utiliser I'outil, cliquez sur le nouveau bouton « Liens brisés » :

Pitotage

Une fois que le processus a été lancé une premiére fois, vous pouvez voir I’'ensemble des liens
brisés (dans la section Documents), en utilisant le filtre « Liens brisés » dans la section pilotage :

Filotage

Mode de

S’affiche alors la liste des dépots problématiques. Cette liste s’affichera tant que vous n’avez
pas vérifié de nouveau les liens. Donc méme si un lien est corrigé, il apparaitra dans la liste tant
gue vous ne testez pas de nouveau les liens (en cliquant sur le bouton « Vérifiez les liens du

site »)

Idéalement, vous pouvez les corriger (retrouver un lien qui fonctionne). Si le lien (ou document)
est introuvable ou que vous jugez que le dépot n'est plus d’intérét pour le site : supprimez-le. Si
c’est un document qui devrait étre sur Agri-Réseau et qu’il ne fonctionne pas correctement,
communiquez avec le gestionnaire des contenus web.
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Annexes

Annexe 1 - la clé de classement

La clé de classement d’Agri-Réseau avait été développée a 'origine pour faciliter la recherche
sur le site. Elle permet de repérer les documents qui traitent d’un sujet ou d’une production en
particulier. Comme elle est standardisée, elle peut faire le lien entre tous les documents sur un
sujet précis ou une production précise. Comment en tirer parti pour faciliter la vie aux
utilisateurs d’Agri-Réseau?

Premiére chose, sur chacun de vos sites, il vous avait été demandé de choisir 8 termes visibles
maximum pour les productions et pour les sujets. Assurez-vous que lorsque c’est possible, le
contenu (événement, document, lien, vidéo, etc.) est classé dans un des termes visibles sur
votre site : vous aurez plus de chances qu'’il soit consulté. Quand je dis « dans », il faut se
rappeler que la clé de classement a plusieurs niveaux.

Par exemple :

« Erabliére » est dans « Acériculture » qui est dans « Production végétale ». Si vous classez un
document dans « Erabliere », il se retrouvera dans les résultats de quelqu’un qui filtre sa
recherche par « Production végétale ». Par contre, si vous avez seulement mis le document dans
« Production végétale » et que le document traite de produits de I'érable, il ne se trouvera pas
dans les résultats d’un utilisateur qui filtre avec le terme « Erabliére ». Il est essentiel d’aller
choisir le terme le plus loin possible dans la clé pour que I'utilisation des filtres soit efficace!
Méme si vous étes sur un site spécialisé qui traite d’'une production bien précise, assurez-vous
de classer le contenu le plus loin possible dans la clé des productions et des sujets. Ceci
permettra aux filtres d’étre efficaces sur tous les sites sur lequel le contenu est déposé ainsi que
pour les recherches qui se font sur tout Agri-Réseau. Voyez la clé comme un arbre : il faut aller
choisir la feuille, qui fait partie de la branche qui fait partie du tronc...

Comme pilotes, il est important de prendre le temps de vérifier que le document est classé
correctement dans la clé. Bien classer les documents sur vos sites permettra aux utilisateurs
d’avoir une expérience de navigation beaucoup plus agréable. Une grande partie des
utilisateurs naviguent avec les filtres pour découvrir ce qu’il y a sur le site. Le fait d’utiliser
correctement la clé aura pour conséquence que les documents seront plus consulté!
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Annexe 2 - Le moteur de recherche

Premiere des choses, nous avons moins de controle sur la fagon dont Google fait ses recherches,
mais si le document est déposé correctement sur Agri-Réseau, il devrait aussi mieux sortir dans
les résultats de recherche Google. Nous ne pouvons pas compétitionner en terme d’efficacité
avec cette compagnie qui vaut plusieurs milliards de dollars, mais idéalement, on veut que les
utilisateurs trouvent ce qu’ils cherchent! Sivous pensez qu’'un document devrait sortir dans les
résultats sur Agri-Réseau et qu’il ne sort pas, n’hésitez pas a m’envoyer les détails. Je pourrai
vous conseiller sur les modifications a faire dans le dépot et nous pourrons ajuster certains
parameétres du moteur de recherche s’il y a lieu.

Voici quelques explications qui devraient vous aider a comprendre le fonctionnement du moteur
de recherche. Le moteur de recherche accorde une importance plus ou moins grande (qu’on
appelle aussi le poids) selon I'endroit ou il trouve le terme recherché. Plus le terme est dans un
champ qui a du poids, plus le document sera haut dans la liste des résultats. Le poids est
différent selon que le terme se trouve dans le titre, la description, le champ auteur, organisme
ou dans le document (PDF) lui-méme. Certains éléments qui ne sont pas visibles pour
I'utilisateur (par exemple les mots clés que vous ajoutez) seront aussi scrutés par le moteur de
recherche.

Visuellement, voici le poids des éléments indexés par le moteur de recherche (J’ai aussi ajouté
un chiffre qui représente le poids pour rendre encore plus évident) :

5. Titre

3. Description

2. Auteur

2. Organisme

1. Document PDF lui-méme (Attention, dans un document, les mots importants
devraient étre présents plusieurs fois, ¢a peut avoir une grande incidence sur le

résultat : Si le mot recherché se trouve 6 fois dans le PDF, il aura autant de poids que s’il
est une fois dans le champ « Mots clés »)

6. Mots clés

En résumé, il faut s’assurer que les mots clés se trouvent aux endroits qui ont le plus de poids
pour qu’on ait des bons résultats de recherche. Il est donc tres important de choisir de bons
termes pour le champ « mots clés », le titre et la description.
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Annexe 3 - Déposer un document ou un lien
Evidemment, si nous permettons de déposer un document ou un lien, c’est que les deux
situations peuvent avoir leur utilité, mais aussi leurs désavantages.

Déposer un document

Avantages :

Un document déposé directement sur Agri-Réseau ne changera pas d’endroit une fois
déposé. Le seul suivi qu’il implique pour le pilote est de valider que I'information qu’il
contient est encore pertinente. Plus il y a de documents pertinents sur Agri-Réseau, et
plus le site a de chances d’étre trouvé sur les moteurs de recherche, améliorant ainsi la
diffusion de I'information. Avec I'arrivée du portail, les documents vont s’ouvrir
directement sur une page d’Agri-Réseau, ce qui permettra aux nouveaux utilisateurs de
découvrir le site et d’autres documents sur le méme sujet.

Désavantages :

Pour déposer un document, il faut d’abord s’assurer d’avoir I'autorisation des
propriétaires (respect des droits d’auteur). Une autorisation verbale peut suffire, mais
cela implique tout de méme un certain suivi. Si vous trouvez une source d’information
intéressante, I'idéal est de proposer a I'organisation de devenir auteur sur Agri-Réseau.
Si vous ne souhaitez pas faire ces suivis, n’hésitez pas a m’envoyer I'information et je
ferai les démarches pour convaincre I’organisation de la pertinence de déposer sur
Agri-Réseau et pour former les auteurs.

Déposer un lien

Avantages

Déposer un lien vers un document implique moins de vigilance de la part du pilote. Dans
la tres grande majorité des cas il est permis, tout en respectant les droits d’auteur, de
pointer vers un document déposé sur le web. On peut donc, dés qu’on a repéré une
information intéressante, procéder au dépot. De plus, il est parfois difficile d’obtenir
I"autorisation du propriétaire de redéposer le document sur une autre plateforme.

Désavantages

Il arrive régulierement que pour des raisons de maintenance ou parce que le site
change, les documents ou les pages changent d’adresse. On aura donc un lien brisé, ce
qui implique un certain suivi pour retrouver la bonne adresse et redéposer le lien.
Parfois, il est impossible de retrouver I'information. Bien qu’il puisse étre utile de mettre
des liens vers des sites externes, le document s’ouvrira dans une nouvelle page (ce qui
sort 'utilisateur d’Agri-Réseau).

En résumé, je vous suggere de favoriser le dép6t de documents, comme mentionné, je peux
faire les démarches pour obtenir les autorisations de déposer. Mais il vaut mieux déposer un
lien vers un autre site que rien du tout... surtout si vous mettez la main sur un document qui
vous semble trés intéressant pour votre secteur!
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Annexe 4 - Modéle de I'infolettre
A noter le format de I'infolettre s’adapte aux contenus (Si aucun nouveau contenu n’est
approuvé sur le site, il n’y a pas d’infolettre envoyée aux abonnés)
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Annexe 5 - Horaire d’envoi pour tous les sites spécialisés

Les envois se font a 6 heures du matin.

Site Jour
Agriculture biologique jeudi
Agroclimatologie mardi
Agroenvironnement vendredi
Agroforesterie mardi
Apiculture mardi
Arbres fruitiers mardi
Banque de plans lundi
Biotechnologie moderne et OGM lundi
Bovins de boucherie jeudi
Bovins laitiers mardi
Cheval jeudi
Economie et gestion mercredi
Elevages non traditionnels mercredi
Energie et efficacité énergétique mercredi
Erable mercredi
Etablissement et retrait jeudi
Grandes cultures vendredi
Horticulture ornementale - arbre de Noél mercredi
Horticulture ornementale - gazon mercredi
Horticulture ornementale - pépiniére jeudi
Horticulture ornementale - serre jeudi
Industrie caprine mardi
Industrie ovine mercredi
Laboratoire de diagnostic en phytoprotection | lundi
Légumes de champ mercredi
Légumes de serre lundi
Marketing agroalimentaire lundi
Nanotechnologies dans le bioalimentaire mardi
Petits fruits vendredi
Phytoprotection mardi
Plantes fourragéres jeudi
Pomme de terre lundi
Secteur porcin vendredi
Transformation alimentaire vendredi
Vigne et vin mercredi
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